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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoard activitati educative de relaxare cu copiii, in perioada vacantelor scolare in cadrul unitatii de
invatamant, compartimentele si persoanele implicate, cu respectarea drepturilor prevazute de legislatia in vigoare si contractele colective, aplicabile
pentru tot personalul Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate organizarii si desfasurarii activittii in perioada vacantelor scolare.

4.3 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei:

4.4 Respectarea pasilor prevazuti de aceastd procedurd ESTE OBLIGATORIE pentru toate persoanele in incinta gradinitei, dar nu numai (personalul
gradinitei, prescolarii si parintii acestora).

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la modalitatile de organizare si desfasurare a activitatii educative si de relaxare din perioada vacantelor scolare.
5.2 Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de entitatea publici:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
Activitatea procedurata afecteaza zonele de activitate a tuturor compartimentelor principale din organigrama institutiei de invatamant:
a) Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
1. Management
2. Secretariat
3. Administrativ
3. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. Comisia de Control Intern Managerial
5. Comisie pentru Curriculum
b. De aceasta activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
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1. Management

2. Secretariat

3. Administrativ

4. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii;
5. Comisia de Control Intern Managerial

6. Comisie pentru Curriculum

7. Personal didactic

8. Personal nedidactic.

5.3.1 Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate
Compartimentele furnizoare de date sunt cadrele didactice coordonatoare ale grupelor de prescolari, responsabilul Comisiei pentru Curriculum, directorul,
administratorul, personalul nedidactic si didactic auxiliar al unitatii.
Beneficiarii rezultatelor acestei activitati procedurate sunt:
5.3.1.1 prescolarii inscrigi la Gradinita P.P. Nr. 26 Timisoara in anul scolar curent;
5.3.1.2 personalul salariat al institutiei;
5.3.1.3 parintii/tutorii legali ai prescolarilor inscrigi la Gradinita P.P. Nr. 26 Timisoara;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE
6.1 Legislatie primara:
» Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 republicata, cu modificarile si completirile ulterioare.
» Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitdtilor de invdyimadnt preuniversitar, aprobat prin OME NR. 4183 din 4 iulie 2022.
»  Ordinul nr.3235/93/2021 privind stabilirea mdsurilor de organizare a activitdtii in cadrul unitdtilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguran{a epidemiologicd
pentru prevenirea imbolnavirilor cu SARS- CoV2, emitenti Ministerul Educatiei i Cercetarii i Ministerul Sanatatii.
» Ordin Nr. 787/ 28 august 2020 privind normele de igiend din unitdtile pentru ocrotirea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, emitent Ministerul Sanatatii
» Metodologia-cadru de organizare i functionare a consiliului de administratie din unitdtile de invdidmadnt preuniversitar, aprobatd prin OMEC NR. 5154/15.09.2021,
cu modificarile si completarile ulterioare
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»  Curriculum pentru educatie timpurie, 2019, aprobat prin OMEN Nr. 4694/2 august 2019
» Legea 53/2003privind Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare
» Legea nr. 35/2007 privind cregterea sigurantei in unitatile de invatimant, cu modificérile si completirile ulterioare
» Ordinul nr. 600/ 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, emis de Secretariatul General al Guvernului
» Ordinul nr. 105/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii
si dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entitatile publice;
6.2  Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de organizare §i functionare al Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara

- PD.L

- Regulamentul intern al Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara

- Hotarari ale Consiliului de Administratie al Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine §i metodologii emise de M.E.;

- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1 Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Documente Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic (CD-uri, etc.), care reglementeaza modul de efectuare a

unor activitati si/sau precizeaza cerinte pentru acestea. Documentele pot fi de provenientd interna: ROF, fisele posturilor,
Regulamente interne privind desfasurarea activititii dar si externa: standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alte
documente cu caracter normativ, tehnice sau de legislatie.
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Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura §i datarea acesteia, a autoritatii desemnate pentru a fi de acord cu aplicarea respectivului
document in organizatie.
Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt

satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Gestionarea/ controlul
documentelor

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea documentelor.

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Sistem

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune.

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub denumirile de ,,proceduri
specifice”, ,,proceduri de proces”, ,,proceduri formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei institutii $i constituie obiectul sistemului de control
managerial intern, respectiv al standardului intitulat ,,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa indeplineasca un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,
- bine intelese si bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Procedura de sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfiasoara la nivelul tuturor directiilor/servicilor/
compartimentelor din cadrul institutiei, numite si ,,proceduri generale”.
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Nu se considerd de sistem acele proceduri care presupun doar o implicare limitata a directiilor de specialitate.

10. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Procedura trebuie inteleasd ca un set de instructiuni scrise care fundamenteaza o actiune sau activitate repetitiva din
institutia publica.
Curriculum Concept integrator, abordat intr-o viziune global care valorifica interdependentele dintre: obiective, continuturi, metode
11 de predare-invatare, strategii de evaluare; sistemul documentelor de tip reglator i normative care consemneaza experientele
de invétare recomandate
12. Cerere tip Conform Anexei 1, in care périntii vor solicita, in mod expres, participarea copilului la desfasurarea de activitati educative si
de relaxare in perioada vacantelor scolare.
13. Respectarea structurii anului | Ordinul M.E. privind structura anului scolar.
scolar Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din
invatamant.
14. Activitati educative si de Jocuri si activitati liber-alese, sau pe tematica specifica varstei (teme de educatie pentru sanatate i de promovare a unui stil

relaxare

de viatd sanatos, educatie rutiera, educatie civica, educasie ecologicd, protectie civild, teme de prevenire a violentei),
activitati pentru dezvoltare personala si activitati de dezvoltare a abilitatilor de socializare §i autoservire.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr, crt. Abrevierea Termenul abreviat
l. P:S. Procedura de sistem
2 P.O. Procedura Operationala
3. E Elaborare
4. \% Verificare
5. A Aprobare
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6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CS Compartiment de Specialitate
9. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Dispozitii generale

Prezenta procedura este elaboratd avand in vedere principiile care stau la baza educatiei timpurii:

- Principiul educatiei centrate pe copil (cunoasterea, respectarea si valorizarea unicitatii copilului, a nevoilor., trebuintelor si caracteristicilor acestuia);

- Principiul respectarii drepturilor copilului (dreptul la educatie, dreptul la libera exprimare etc.)

- Principiul invatarii active (crearea de experiente de invitare in care copilul participa activ si poate allege si influenta modul de desfasurare a activitatii)

- Principiul dezvoltari integrate (printr-o abordare integrata a activitatilor)
- Principiul interculturalitatii (cunoasterea, recunoasterea si respectarea valorilor nationale si ale cleorlalte etnii)

- Principiul echitatii i nondiscriminarii (oportunitati de dezvoltare tuturor copiilor, indifferent de gen, etnie, religie sau statut socio-economic)

- Principiul educatiei ca interactiune dintre educatori si copil

Procedura a fost aprobata de catre Consiliul de Administratie al Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 26 Timisoara in sedinta din data de 06.06.2023. Procedura este

insotitd de o serie de formulare aditionale, prin care se transmit i se receptioneaza informatiile si datele necesare.

AN

8.2 Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor:

Ordinului nr.3235/93/2021 privind stabilirea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul unitdtilor/institutiilor de invdatdmadnt in conditii de sigurantd epidemiologica

pentru prevenirea imbolnavirilor cu SARS- CoV-2, emis de catre Ministerul Educatiei i Cercetarii si Ministerul Sanatatii

Ordin Nr. 787/28 august 2020 privind normele de igiend din unitdfile pentru ocrotirea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, emitent Ministerul Sanatatii
Recomandadri pentru desfdsurarea activitdilor cu copiii in unitdfile de invatamant prescolar, in perioada vacantei de vara 2020 — ghid elaborat de catre Ministerul

Educatiei si Cercetarii.
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Curriculum pentru educatie timpurie, 2019, aprobat prin OMEN Nr. 4694/2 august 2019

Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invatamadnt preuniversitar, aprobat prin OME NR. 4183 din 4 iulie 2022.
Regulamentul de organizare si functionare al Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara, Nr. inreg. 543/07.09.2022

Regulamentul intern al Grdadinitei P.P. Nr. 26 Timisoara, Nr. inreg. 544/07.09.2022

A NENENEN

8.2.2  Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces salariatii entitatii.
8.2.3 Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii entitdtii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul
va difuza procedura conform pct.3.
8.3 Resurse necesare:
8.3.1 Resurse materiale
Resursele materiale constau in asigurarea materialelor necesare desfasurarii activitatii in gradinita in perioada vacantelor scolare, a materialelor de curatenie/sanitare si
a celor necesare igienei personale §i protejarii prescolarilor si personalului gradinitei.
8.3.2 Resurse umane — personalul angajat in unitate — personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si colaboratorii - asistente medicale, ce
trebuie sa indeplineasca sarcinile legale privind siguranta copiilor din unitate si parintii prescolarilor inscrisi in unitatea de invatamant.
8.3.3 Resurse financiare
Baza financiard se asigurd prin includerea obligatorie in bugetul unititii de invatdmant a fondurilor necesare, responsabilitatea acestei actiuni fiind in sarcina
departamentului contabilitate si a conducatorului institutiei.
Baza financiara poate fi si trebuie sd fie extinsa prin contributii ale parintilor membri ai Asociatiei de Parinti din Gradinita P.P. Nr. 26 Timisoara, care va asigura
necesarul de rechizite, jucarii i materiale didactice pentru prescolari.
8.3.4 Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabila,
- LEX.exe
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8.4 Modul de lucru:
8.4.1 Principii generale in desfasurarea activititilor educative si de relaxare pe perioada vacantelor scolare

» Echitate si incluziune. in raport cu accesul la educatie si in raport cu calitatea abordarii educationale;

» Responsabilitate si profesionalism in deciziile personale si colective;

» Asumarea colectivd a demersurilor pentru crearea, in unititile de invatimant prescolar, a unui mediu sigur si favorizant pentru o invatare
relevanta, prin implicarea a cat mai multi actori de la nivel local (ONG- uri, asociatii de parinti etc.);

» Necesitatea izolarii la domiciliu a copiilor, in cazul aparitiei febrei sau a altor simptome de boala (tuse, dificultate in respiratie, diaree).

8.4.2 Organizarea si desfagsurarea activititilor educative si de relaxare in perioada vacantelor scolare
Conform OME 4183/4.07.2022 privind Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, in perioada vacantelor, in
unititile de invatamant cu nivel prescolar se pot organiza activitati educativ-recreative cu copiii. Acestea se aproba de catre Consiliul de administratie al unitafii de
invdtamant, in concordanta cu programarea concediilor de odihna ale salariatilor si se aduce la cunostinta parintilor/reprezentantilor legali ai pregcolarilor.
In vederea participarii la aceste activitati educativ-recreative, parintii respecta termenele si deciziile aprobate de Consiliului de administratie al unitatii.
Conform ROFUGPP26TM, nr. inreg. 543/7.09.2022, Gradinita P.P. Nr. 26 Timisoara poate fi inchisd 30 de zile pe an in conditii speciale de reparatii capitale,
dezinsectii, curatenie generald, cu aprobarea Consiliului de Administratie al Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara si a ISJ Timis.

I. Consiliul de Administratie al gradinitei hotiraste organizarea de activitati educative si de relaxare cu copiii, in perioada vacantei si aprobd si costurile de hrand,
avand in vedere prevederile prevazute de legislatia in vigoare si contractele colective, aplicabile pentru tot personalul unitatii, privind respectarea concediului de
odihna al salariatilor.

Conditie specificd de participare a prescolarilor la activititile din perioada vacantei este ca in perioada solicitatd ambii parinti sa nu fie in activitate tip remote (lucru
de acasd), sa nu se afle in concediu de odihni sau si nu beneficieze de zile libere de la locul de munca. Persoanele aflate in perioada de concediu crestere copil se
considera a fi in concediu.

3. In vederea pariciparii prescolarilor la activititile educative si de relaxare din perioada vacantelor scolare, parintii/tutorii/sustinatorii legali ai acestora depun o cerere

la unitatea de invatamant, asumandu-si prevederile Regulamentului de organizare si functionare al GPP26TM si ale contractului educational incheiat cu GPP26TM .

Cererile, insotite de adeverintele de la locul de munca al parintilor, se depun pana la data limitd stabilita de Consiliul de administratie al Gradinitei P.P.Nr. 26

S
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Timisoara la casierie, odatd cu achitarea in avans a sumei pentru plata hranei pe perioada vacantei. Solicitarile depuse dupa termenul stabilit sau la alte
compartimente din unitate, nu se iau in considerare.

Activitatile educative si de relaxare din perioada vacantelor scolare se desfasoara doar daca numarul de solicitari din partea parintilor si prezenta prescolarilor, pe
toatd perioada solicitata in cererile tip, justifica cheltuielile cu utilititile si salariile angajatilor.

Efectivele grupelor de prescolari din perioada vacantelor scolare se constituie confom prevederilor legale. Astfel, in medie 15 prescolari, dar nu mai putin de 10 si
nu mai mult de 20.

In situatia in care numdarul de solicitari depaseste numarul de locuri disponibile in grupele de vacanta, se vor aproba cererile in ordinea inregistrarii lor in registrul de
intrari-iesiri.

Repartizarea cadrelor didactice si nedidactice care vor desfasura activitati educative si de relaxare cu prescolarii, in perioada vacantelor scolare, se va face cu
respectarea contractului colectiv de munca si a planificarii concediilor acestora.

Gradinita poate organiza activitati educative si de relaxare in perioada vacantelor scolare, astfel incat sa nu impiedice autoritatile locale sa efectueze lucrari de
reparatii, igienizari, dezinsectii i curatenie.

Atributii:
Nr. crt.| Compartimentul Activitatea
I Consililul profesoral | Analizeaza, in sedinta, oportunitatea desfasurarii activititii educative si de relaxare cu prescolarii in perioada vacantelor scolare,

in baza solicitarilor preliminare ale parintilor.
Consulta cadrele didactice si stabileste numarul de grupe si perioada de desfasurare a activitatii, in functie de programarea
concediilor de odihna.

)

Cadrele didactice | Informeaza parintii cu privire la:

- perioada de organizare a activitatilor educative si de relaxare in vacanta scolara;

- intervalul orar §i perioada pentru depunerea cererilor de inscriere;

- continutul cererii, cu referire la drepturile si obligatiile reciproce ale partilor.

Planifica activitatea educativa si de relaxare cu prescolarii ce se va desfasura in perioada vacantei scolare.

3. Parintii Solicitd prin cerere individual asumata, prin semnidturd de ambii parinti, inscrierea copilului pentru frecventarea gradinitei in
perioada vacantei scolare, cu respectarea Regulamentului Intern GPP26TM, a Regulamentului de Organizare si Functionare a
GPP26TM, a programului zilnic si a contractului educational.
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4. Directorul Centralizeaza solicitarile parintilor.

Stabileste strategia de organizare a activitatii educative si de relaxare.
Repartizeaza educatoarele pe grupe in mod echitabil, in functie de continuitatea la grupa si de optiunile acestora.
Propune spre aprobare Consiliului de Administratie srategia de organizare a activitatilor educative si de relaxare.

5. Consiliul de Aproba programul pentru depunerea cererilor de insciere.

Administratie Aproba strategia de organizare a activititilor educative si de relaxare cu prescolarii in perioada vacantelor scolare.

Aproba cererile de inscriere ale copiilor.

Consulta cadrele didactice si stabileste numarul de grupe si perioada de desfasurare a activitatii in functie de: solicitarile cadrelor
didactice privind efectuarea concediilor de odihnd, programul de reparatii, igienizare, dezinfectie.

Dupé aprobarea de catre Consiliul de Administratie a cererilor parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali ai copiilor pentru frecventarea gradinitei in perioada de
desfasurare a activitatilor educative si de relaxare cu prescolarii in perioada vacantelor scolare, se va afisa la avizierul gradinitei anuntul pentru parinti care va
cuprinde:

- Perioada aprobata de desfasurare a activitatii in vacanta scolara;

- Perioada si intervalul orar pentru depunerea la casieria gradinitei a cererilor de inscriere (anexal) si a adeverintelor de la locul de munca a parintilor;

- Lista cu cererile aprobate;
Programul orar zilnic de activitate cu prescolarii;

- Alte informatii utile pentru parinti.
Cererile se inregistreaza, la depunere, in Registrul de intrari-iesiri al unitatii.
Grupa se constituie din 15-20 de prescolari (conform legislatiei in vigoare), iar frecvente sub 10 copii la grupa/zi conduce la intreruperea activitatii.
Plata pentru contributia de hrand in perioada desfasurarii activitatii cu prescolarii in perioada vacantelor scolare, se efectueaza anticipat, pentru toatd perioada
mentionatd in cerere. Nerespectarea acestei hotarari atrage dupa sine rezilierea cererii de solicitare.
In situatia in care numarul solicitarilor nu corespunde prevederilor legislatiei in vigoare, fiecare parinte va fi instiintat, de catre director asupra respingerii cererii $i a
motivelor care au condus la aceasta decizie.
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9. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII iN DERULAREA ACTIVITATII

9.1. Directorul este responsabil de;
- Organizarea si desfasurarea activitatii educative in perioada vacantelor scolare.
- Respectarea hotararilor Consiliului de Administratie al unitatii de invatimant.
- Monitorizarea prezentei copiilor.
- Instiintarea pe baz de semnatura a tuturor salariatilor asupra procedurii de organizare a activitatii educative si de relaxare in perioada mentionata.
- Instiintarea tuturor parintilor care au copii inscrisi asupra procedurii de organizare a activitatii educative si de relaxare in perioada mentionata.
- Transmiterea catre Inspectoratul $colar Judetean Timis a numarului de solicitari si a modalitatii de organizare si desfasurare a activitatii in perioada vacantelor scolare.

9.2. Responsabilititi ale cadrelor didactice
- Intocmesc planificarea activitatilor educative si de relaxare la nivelul grupei de prescolari.
- Organizeaza si coordoneaza activititile educative si de rrelaxare la nivelul grupei de prescolari, conform planificarii sdptamanale si raspund de siguranta si securitatea
prescolarilor pe perioada in care sunt in activitate, conform fisei postului si Regulmentului Intern al GPP26TM.
- Monitorizeaza frecventa copiilor.

9.3. Responsabilititi ale Consiliului de Administratie
In conformitate cu legislatia in vigoare, se au in vedere urmatoarele aspecte:
- Respectarea concediilor de odihna ale salariatilor.
- Respectarea contractului colectiv de munca.
- Respectarea prevederilor Codului muncii
- Justificarea cheltuielilor cu utilitatile si salariile angajatilor, pentru buna functionare a gradinitei.
- Efectuarea lucrarilor de reparatii, igienizari, dezinsectii, curatenie in unitatea de invatimant.
- Comunicarea la timp a deciziilor si hotérarilor luate, partenerilor in educatie.
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- Monitorizeaza modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in contractul educational.

9.4. Responsabilitati ale parintilor
- Inscriu copiii in perioada stabiliti de Consiliul de Administratie si depun la casierie cererea, adeverintele de la locul de muncd, concomitetnt cu achitarea sumei care
acoperd costurile cu hrana copiilor pe perioada solicitata din vacanta.
- Asigura prezenta copiilor pe toatad perioada inscrisa in cererea individuala.
- Respecta prevederile Contractului educational si ale Regulamentului Intern al GPP26TM, precum si programul zilnic al prescolarilor.
- Colaboreaza cu directorul si cu cadrele didactice in organizarea activitatilor educative si de relaxare.
- Prezintd documentele de inscriere solicitate de conducerea gradinitei, in vederea mentinerii unui climat sanitos la nivel de grupa pentru evitarea degradarii starii de
sanatate a celorlalti prescolari din colectivitate.

10. DISPOZITII FINALE
e Pentru buna informare a cadrelor didactice si a tuturor persoanelor implicate, prezenta procedurd va fi postatd la avizierul unitatii scolare si pe site-ul unitatii de

e Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea proceduratid se afla in dosarele compartimentului Secretariat i in documentele echipei
manageriale.

e Analiza i revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza cdrora se desfigoard
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.
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11. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Nr. ex. Compartiment Nume si prenume Data primirii Semnatura Data retragerii | Data intririi in Semnétura
vigoare a
procedurii
1. Management Balasa Mihaela Cecilia | 25.05.2023 25.05.2023
2. Secretariat Ordog Monika 25.05.2023 25.05.2023
3. CEAC Tanta Maria Bernadeta | 25.05.2023 25.05.2023
4. SCIM Bilasa Mihaela Cecilia | 25.05.2023 25.05.2023
5. Comisie pentru Curriculum Velciov Andreea 25.05.2023 25.05.2023
12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei/ Arhivare
anexa/ formularului Elaborator Aproba | Nr.de Difuzare Alte
cod formular ex. elemente
loc perioada
------ Coperta et ——————- 1 Comisie Arhiva | Conform Nomenclator
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Arhivistic
Anexa 1 Cerere tip Director 1 Gradinita Arhiva | Conform Nomenclator
P.P. Nr. 26 Arhivistic
Timisoara
Anexa 2 TABEL NOMINAL CU Director 1 Gradinita Arhiva | Conform Nomenclator
ANGAJATII P.P. Nr. 26 Arhivistic
INSTITUTIEI Timisoara
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Gradinita P.P. Nr. 26 Timisoara
Str. Teiului nr. 3, 300658, Timigoara,
Tel: 0256 226307, Fax: 0256 222717
Email: gradinitapp26timisoara@yahoo.com
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a) , domiciliat in
str. , Ir. . bl , SC. , ap. , tel.
fiului meu/fiicei mele , inscris(d) in anul scolar

Motivul solicitarii:
activitate de tip remote (lucru de acasa)

afla in activitate de tip remote (lucru de acasa)

, in cadrul programului de educatie si ingrijire a prescolarilor in perioada vacantei scolare din data de

, la Gradinita P.P.Nr. 26 Timigoara, grupa

pana la data de

(1 Copilul provine dintr-o familie in care ambii parinti au locuri de munca i nu beneficiaza in perioada solicitata de zile libere, de concediu sau nu se afld in

L1 Copilul provine dintr-o familie monoparentald, al carui parinte are loc de munca si nu beneficiaza in perioada solicitata de zile libere, de concediu sau nu se
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Sunt/nu sunt de acord sa fie fotografiat si /sau filmat copilul meu in timpul activitatilor educative si de relaxare din perioada vacantei.

Permit/nu permit cadrelor medicale din gradinita sa-mi trateze copilul in caz de maxima urgenta.

Anexez prezentei cereri de inscriere adeverintele de la locul de munca al ambilor parinti din care sa reiese ca in perioada solicitatd nu se afla in concediu, cd nu
beneficiaza de zile libere sau ca nu se afla in activitate de tip remote (lucru de acasi). Persoanele aflate in perioada de concediu crestere copil se considera a fi in concediu.

Prezenta cerere o voi depune la termenul stabilit de Consiliul de Administratie al Gradinitei P.P. Nr. 26 Timisoara la casierie, in momentul achitérii anticipate a
contributiei pentru hrani. Nerespectarea termenelor si conditiilor stabilite va duce la nevalidarea/respingerea solicitarii.

Voi respecta prevederile Contractului educational si ale Regulamentului Intern al GPP26TM, precum si programul zilnic al prescolarilor din perioada vacantei.

Prin prezenta declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal, ce se realizeaza cu respectarea prevederilor Regulamentului nr. 679/2016, adoptat
de Parlamentul European.

SEMNATURA: DATA:

Mama

Tata




